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Prot. 0016017 del 09/10/2024 Al personale ATAT.I.
W1l-4 (Uscita) Al personale ATA T.D.

Loro sedi

All’ Assistente Amm.vo Sisinni

Oggetto: presentazione istanze sospensioni didattiche per il periodo natalizio e chiusure prefestive del 31
ottobre — 24 dicembre e 31 dicembre 2024 - a.s. 2024/25 — Personale con T.l. e T.D.

Con I’approssimarsi della sospensione delle attivita didattiche per il periodo natalizio e della chiusura
prefestiva del 31 ottobre 2024, al fine di ottimizzare 1’organizzazione delle risorse umane in relazione alla
necessita di assicurare la continuita del servizio, si invitano le SS.LL. a voler presentare le istanze utilizzando
gli istituti contrattuali a disposizione.

Le unita di personale a tempo indeterminato, in modo particolare, provvedera ad utilizzare con priorita
le ferie maturate durante 1’a.s 2023/24 e non ancora fruite; inoltre le unita con contratto a T.D. utilizzeranno
gli istituti contrattuali disponibili come da CCNL comparto scuola
Il personale ATA durante il periodo di sospensione didattica garantira la presenza di almeno:

. n. 3 unita giornaliere i Sigg.ri collaboratori scolastici, che dovranno garantire la pulizia accurata e
approfondita dei locali, indipendentemente dal reparto o edificio di appartenenza.

. n. 2 unita giornaliere i Sigg.ri assistenti tecnici, garantiranno il regolare funzionamento delle
strumentazioni, avendo cura di non tralasciare le attivita manutentive e di backup.

. n. 2 unita giornaliere i Sigg.ri assistenti amministrativi (1 per area personale e 1 per area didattica).
Gli assistenti dovranno garantire il regolare funzionamento degli uffici di segreteria, anche in caso di
scoperture di aree amministrative, come la corretta protocollazione della documentazione digitale in entrata.
L’amministrazione, acquisite le istanze telematicamente, a cura del Sig. Sisinni, produrra:

e Entro il 20 ottobre 2024 il prospetto con le istanze presentate per la chiusura deliberata del 31
ottobre 2024.

e entro il 30/11/2024 il prospetto riepilogativo delle istanze per il periodo natalizio, riportando
in una apposita colonna la quantificazione per ogni unita delle ferie disponibili in modo da
poter determinare 1’eventuale residuo. A tale scopo si ricorda che sono state deliberate le
chiusure del 24 e 31 dicembre 2024.

Si ricorda alle unita con contratto a T.I. che le ferie residue dell’a.s. 2023/24 vanno fruite entro e non oltre il
30 aprile 2025, pena la perdita del diritto al godimento.

Si precisa inoltre, che gli orari di servizio, come da piano, non subiranno modifiche.
Le istanze vanno presentate con la modalita on line attraverso il portale Argo Personale. Il Sig. Sisinni controllera
la congruenza delle dichiarazioni.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Arnone Simonetta
(Firmato digitalmente)
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