
Vademecum per i docenti



Contatti

DIRIGENTE
SCOLASTICO

Prof.ssa Simonetta Arnone
srpm01000p@istruzione.it

Ufficio di presidenza
via Tisia 49 - primo piano

CENTRALINO
Sede centrale - via Tisia  

0931 411986

PRIMO
COLLABORATORE

Prof. P. Cavallaro
cavallaro.p@quintiliano.it
Ufficio di vicepresidenza
via Tisia 49 - primo piano

aula 46

SECONDO
COLLABORATORE
Prof.ssa M. Gabriella Russo

russo.m@quintiliano.it
Ufficio di vicepresidenza
via Tisia 49 - primo piano

aula 70



Liceo Classico - corso AZ
Liceo Linguistico - corsi AL, BL, CL, DL, EL, FL
Liceo delle Scienze Applicate - corso AP
Liceo delle Scienze Umane - corsi AX, BX, CX
LES - corso AS

   Sede centrale: via Tisia 49
   Sede staccata: via Pitia 46

Le nostre sedi e i nostri Licei



Informazioni utili Orario delle lezioni e aule
Da lunedì a venerdì: 8.00 - 13.50
Ogni classe utilizza un'aula fissa. Tutte le aule sono contrassegnate da
un numero; le aule della sede staccata sono individuate dal numero e
dalla sigla P.

Strumenti digitali 
Registro elettronico: Argo didUp
Piattaforma digitale: G-Suite

Modulistica
Modulistica di tipo amministrativo: disponibile sul sito della scuola -
https://www.liceopolivalentequintiliano.edu.it/ - da compilare e inviare
a: srpm01000p@istruzione.it
Modulistica didattica: reperibile nella bacheca del Registro elettronico

Canali social
Whatsapp, Telegram, Facebook, Instagram



 Cosa Chi Come Quando

PRIMO COLLOQUIO
CONOSCITIVO

informazione formazione/
esperienza pregressa
 condivisione vision di Istituto
assegnazione classi

DS Su appuntamento Dal momento della nomina

INSERIMENTO IN
ANAGRAFICA DOCENTI

 documenti di rito
formalizzazione della presa di
servizio

Ufficio personale Segreteria Primo piano Aula 50 Dal primo settembre

ASSEGNAZIONE CREDENZIALI
assegnazione credenziali Argo-mail
@liceopolivalentequintiliano.edu.it
wifi delle scuola
account Google

Collaboratore del DS e
Animatore digitale Vicepresidenza Primo piano Aula 46

Dopo l’inserimento in
anagrafica

SUPPORTO AI DOCENTI DI
SOSTEGNO

Informazioni per l’area di
competenza del docente
interessato

Collaboratore DS e
referente per l’inclusione

e dispersione
Vicepresidenza aula 70 Dal primo settembre

MODULISTICA VARIA Informazioni base Docente Funzione
strumentale

Su bacheca Registro elettronico Dal primo settembre

LIBRI DI TESTO E
PROGRAMMAZIONI

Informazioni per le materie di
competenza del docente
interessato

Coordinatore di
dipartimento Su richiesta del docente interessato

Dal primo Incontro di
Dipartimento


